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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozigazgatasi szervek hatékony és zavartalan miikodésének egyik elengedhetetlen feltétele
a kozszféraban foglalkoztatott munkatarsakat megilleté szabadsag elérelathatd iitemezése, és
a ki nem adott szabadsdgok felhalmozddasanak az elkeriilése.

Zirc Vérosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete 2023. évben 350/2023.(X.18.) hat4rozataval a
Zirci K6z6s Onkorményzati Hivatalban 2023. december 27. napjatél 2023. december 29.
napjdig, 2024. évben a 2024. december 23. napjdra, valamint 2024. december 30. napjatdl
2025. janudr 1. napjaig téli igazgatasi szilinetet rendelt el. A fenti hatdrozatokban foglaltakkal
Borzavar K6zségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 96/2023. (X1.29.) és 11/2024. (11.27.)
hatarozataival egyetértett.

A kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) 232. §
(3) bekezdése a kovetkezbképpen rendelkezik:

»(3) A képviselb-testiilet, valamint a 2. §-ban felsorolt szervek vezetdje - a Kormdny
ajanlasanak figyelembevételével - a rendes szabadsag kiaddsdra igazgatdsi sziinetet rendelhet
el. Az ilyen modon kiadott rendes szabadsdg nem haladhatja meg a koztisztvisels adott évre
megdllapitoit alapszabadsdgdanak a haromdtiodét.”

A kozszolgélati tisztviselok munka- és pihen6idejérél, az igazgatasi sziinetrdl, a kdzszolgalati
tisztviselSt €s a munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a tivmunkavégzésrol
szolo 30/2012.(I11.7.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Korm. rendelet) 13. § - 15. §-ai az
alabbiakrol rendelkeznek:

.13, § (1) Az igazgatdsi sziinet idotartama

a) nydron 0t egybefiiggd naptdri hét, amely augusztus 20-dt kizvetleniil kivetd vasdrnapio
tart,

b) télen két egybefiigeo naptdri hét, amely janudr 1-jét kozvetleniil kdvetd vasdrnapio tart.
(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott igazgatdsi sziinet idészaka alatt az esedékessége évében
ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhato.

(3) A munkdltaté az igazgatdsi sziinet idészakdra figyelemmel hatdrozza meg a
szabadsdgolasi terv alapjan kiaddsra keriild szabadsdgot.

14. § Az allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezeidje az igazgatdsi sziinet alatt a
szabadsagot ugy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan iigymenetet és feladatelldtast, valamint
a lakossdgi tigyfélszolgdlattal rendelkezd szervek esetében a folyamatos feladatelldtdst.

15. § A Kormany a Kitv. 232. § (3) bekezdése alapjdn a helyi énkormdnyzat képviseld-
testiilete, valamint a Kitv. 2. §-dban felsorolt szervek vezetSje szdmdra ajdnlja igazgatdsi
sziinet elrendelése esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét. ”

Az igazgatasi sziinetrél sz6l6 2023. évi XXVI. térvény 1. §-a (a tovabbiakban: Igsz. tv.) az
alabbiakrol rendelkezik:

w1. § (1) A Kormdny rendeletében nydri, illetve téli igazgatdsi sziinetet (a tovdabbiakban
egyiitt: igazgatasi sziinet) rendelhet el

(2) A Kormany (1) bekezdés szerinti rendeletét a tdargyévet megel6z8 év decemberének 135.
napjaig ki kell hirdetni.”



Az Igsz. tv. 7. §- az alabbiakat tartalmazza:

»3. A helyi onkormdnyzatok egyes hivatalaira alkalmazando szabdlyok

7.§ (1) Az 1. § (1) bekezdése szerinti kormdnyrendelethen meghatdrozott idészakra
igazgatdsi sziinetet rendelhet el

a) a telepiilési onkormdnyzat képviselo-testiiletének polgarmesteri hivatala, kozos
onkormdnyzati hivatala és a kozteriilet-feliigyelet tekintetében a telepiilési onkormanyzat
képviselo-testiilete,

b) a fopolgdrmesteri hivatal tekintetében a févdrosi kozgyiilés,

¢) a vdrmegyei onkormdnyzati hivatal tekintetében a varmegyei kizgyiilés.

(2) Az igazgatasi sziinet elrendelése esetén figyelembe kell venni a 6. § (2) bekezdésében
Jfoglaltakat.

(3) Az (1) bekezdés szerinti esetben az igazgatdsi sziinet elrendelésérdl szol6 hatdrozatot a
targyéy marciusdnak 1. napjaig a helyben szokdsos modon kozzé kell tenni.

(4) Az (1) bekezdés alapjan elrendelt igazgatasi sziinetre az 1. alcimben foglaltakat azzal az
eltéréssel kell alkalmazni, hogy

a) a kormadnyzati igazgatasi szervre vonatkozé szabdlyokat arra a hivatalra kell
alkalmazni, amely tekintetében az igazgatasi sziinet az (1) bekezdés alapjan elrendelésre
keriilt,

b) a foglalkoztatottra vonatkozé szabdlyokat az a) pont szerinti hivatal foglalkoztatottidra
kell alkalmazni,

c) a 3. § (7) bekezdését arra az esetre kell alkalmazni, ha a foglalkoztatotti jogviszonyt a
Joglalkoztatott a kbzszolgdlati tisztvisel6krdl szolo 201 1. évi CXCLX. torvény (a tovdabbiakban:
Kittv,) 60. § (2) bekezdés e) pontja alapjan vagy az Mt. 79. § (1) bekezdés a) pontja alapjin
sziinteti meg az igazgatdsi sziinet alatt,

d) az (1) bekezdés szerinti hivatal vezetdje hatdrozhatia meg a hivatal igazgatdsi sziinet
alatti — 3. § (1) bekezdésétdl eltérd — miikodésének és iigyfélfogaddsanak rendjét,

e) az igazgatdsi sztinet alatti miikodés, illetve tigyfélfogadads d) pont szerinti elrendelése
esetén a munkdltatdi jogkér gyakorlja rendelheti el a hivatal foglalkoztatottjai
vonatkozdsaban az igazgatasi sziinet alatti munkavégzést,

f) az igazgatdsi sziinet elrendelése esetén annak iddtartama — a 3. § (2) bekezdésében
Joglaltakon til — nem szamit bele az igazgatdsi sziinettel érintett polgdrmester,
Jfopolgdrmester, virmegyei kozgyiilés elnoke, jegyzd, kizteriilet-feliigyelet, polgdarmesteri
hivatal és kozos onkormdnyzati hivatal iigyintézdje hatdskirébe tartozé dllamigazgatdsi
iigyek és az onkormanyzati hatésagi iigyek intézésének hataridejébe sem,

g) ha az igazgatdsi sziinet alatti munkavégzés elrendelése esetén a munkdltatéi jogkor
gyakorldja a foglalkoztatott jogviszonydnak Iétesité okiratdban meghatdrozottdl eltérd
munkavégzési helyet jelol ki, a Kttv. 51. § (2) és (6) bekezdését, illetve az Mt. 53. § (3)
bekezdését kell alkalmazni,

h) a 2. § (3) bekezdése alapjan a foglalkoztatott szabadsdgdnak a szabadsdgoldsi tervtél
eltérd kiaddsdra az Mt. 122. § (2) bekezdését kell alkalmazni,

i)a 3. § (6) bekezdese és az 5. § nem alkalmazhato.

(4a) Az igazgatdsi sziinet idotartama nem szdmit bele a 3. § (2) bekezdése szerinti
hatdridébe, ha az eljdrdsban eljdro szervként, félként (iigyfélként) olyan helyi énkormdnyzat
vesz részt, vagy az eljardas olyan helyi énkormanyzat megkeresésével jar, illetve a
kitelezettség teljesitésére vagy jog gyakorldasdra olyan helyi dnkormanyzat kitelezett vagy
Jjogosult, amelyik képviselo-testiilete vagy kozgyiilése az (1) bekezdés alapjan elrendelte az
igazgatdsi sziinetet. A 3. § (8) bekezdése alkalmazdasa soran kormdnyzati igazgatdsi szerv
alatt azt a helyi onkormdnyzatot is érteni kell, amelyik képviselG-testiilete vagy kozgyiilése az
(1) bekezdés alapjan elrendelte az igazgatasi sziinetet.




(4b) A 3. § (5) bekezdését arra a helyi onkormdnyzatra is alkalmazni kell, amelynek a
képviseld-testiilete vagy a kozgyilése az (1) bekezdés alapjan elrendelte az igazgatdsi
Sziinetet.

(5) Ha a képviseli-testiilet vagy a kizgyiilés az igazgatdsi sziinet elrendelésérdl dontott, és
a mezo- és erdogazdasdgi foldek forgalmardl szolé 2013. évi CXXIL torvény (a tovdabbiakban:
Féoldforgalmi tv.) 21. § (3) bekezdése szerinti, az elévdsdrldsi jog jogosultia szdmdra
Jjognyilatkozatdnak megtételére nyitva dallé 60 napos hatdridé, vagy a Foldforgalmi tv. 49. §
(3) bekezdése szerinti, az elbhaszonbérleti jog jogosultia szdmdra jognyilatkozatdnak
megtételére nyitva dllé hatdridé utolsé napja olyan nap, amely az igazgatdsi sziinet idejére
esik, akkor

a) a jognyilatkozatok benyijtasdnak hatdrideje az igazgatdsi sziinetet kiovets elsé
munkanapig meghosszabbodik, és

b) a jegyzd dital a kizzétételre kerilld szerzédésen megjelilt, az elévdsdrldsi vagy az
el6haszonbérleti jog gyakorldsdra wnyitva dallo hatdridé az a) pontban meghatdrozott esetben
nem alkalmazhato.

(6) Az e torvényben foglaltak nem érintik a Kittv. alapjdn elrendelheté — az 1. § (1)
bekezdése szerinti kormdnyrendeletben meghatdrozottol eltérd iddszakra esé — igazgatdsi
sziinetet.

Az igazgatési sziinetrdl sz6l6 316/2024. (X1.6.) Korm. rendelet 1. §-a szerint:

1. § A Kormdny az igazgatdsi sziinetrél szolo 2023. évi XXVI torvény 1. § (1) bekezdése
szerinti igazgatdsi sziinetet rvendel el, amely minden évben az év decemberének 26. napjit
kovetd els6 munkanaptdl az azt kovetd naptdri év elsé munkanapjdat megel6z6 nap végéig
tart.”

A Képviseld-testiilet a fentiek alapjan két jogszabély alapjan rendelhet el igazgatasi sziinetet:
lehet6ség van az Igsz. tv. €s a Kttv. szerinti igazgatasi sziinet elrendelésére.

Az Igsz. tv. meghatdrozza azokat az ligyeket és eljarasokat, amelyek {igyintézési hataridejébe
az igazgatasi sziinet idétartama nem szamit be.

A Kitv. alapjan elrendelésre keriild igazgatasi sziinetre nem alkalmazhatok az igazgatasi
sziinetr6l szo6lo torvényben megéllapitott szabalyok, ez esetben a Kormany a Korm.
rendeletben foglalt szabalyok figyelembevételét ajanlja a képvisel6-testiiletek szamara.

Tekintettel arra, hogy a koztisztviseloknek az adott év februar 28. napjaig szabadsdgolasi
tervet kell késziteniiik, valamint a tapasztalatok alapjan megallapithat6 az, hogy a kollégak
jelentds része karacsony és Ujév k6zott megy szabadsagra. Erre figyelemmel, tovabba energia-
takarékossagi szempontbol is indokolt ezen id6szakban az igazgatasi sziinet elrendelése.

A fentiek alapjan Zirc Varosi Onkormanyzat Képvisel-testiilete, mint a Zirci Kozds
Onkorményzati Hivatal irdnyito szerve, a 35/2025. (I1.12.) hatarozatdval 2025. december 22.
napjatol 2026. januar 4. napjaig igazgatasi sziinetet rendelt el (4 hatdrozat az elbterjesztés 1.
mellékletét képezi). Az igazgatasi sziinetben a Zirci K6z6s Onkormanyzati Hivatal zarva tart,
mely vonatkozik a Zirci K6z6s Onkorményzati Hivatal Borzavari Kirendeltségére is.
Anyakonyvi tigyekben telefonos ligyelet biztositott lesz.

Javaslom az igazgatési sziinet kapcsan a rendelkezés elfogadasat Onkorményzatunk részérél
is.



Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet az elSterjesztés megtargyalasara és a hatdrozati javaslat
elfogadasara.

Borzavar, 2025. februar 20. 6 Q.u&k/ UJ&/
Skobrak Viktéria
polgarmester



Hatarozati javaslat

Borzavir Kozségi Onkorminyzat Képvisel6-testiiletének
.../2025. (...) hatirozata

igazgatasi sziinet elrendelésérdl

1/ Borzavar Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete egyetért Zirc Varosi
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének az igazgatasi sziinet elrendelésérdl sz6lo
35/2025. (11.12.) hatdrozataban foglaltakkal, melyben a Zirci Kézds Onkorményzati
Hivatalban - az igazgatasi sziinetrél szolé 2023. évi XXVI. torvény 7. § (1)
bekezdésében, valamint a kdzszolgalati tisztviselokr6l sz6lé 2011. évi CXCIX.
torvény 232. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan — 2025. december 22-t61 2026.
janudr 4-ig igazgatasi szilinetet rendelt el.

Az igazgatisi sziinetben a Zirci Kézds Onkormanyzati Hivatal (Borzavari
Kirendeltség) zarva tart.

2./ Borzavar Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete utasitia a Zirci Kozos
Onkormanyzati Hivatal Jegyz06jét a lakossag tajékoztatasara.

Felelds: 1./ pont esetében: Skobrak Viktoria polgarmester
2./ pont esetében: Viziné dr. Horvath Judit jegyz6

Hatarid6: 1./ pont esetében: azonnal
2./ pont esetében: 2025. februar 28.



ZIRC VAROSI ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETE
8420 Zirc, Marcius 15. tér 1.

KIVONAT
Zirc Vérosi Onkorményzat Képvisel6-testiilet
2025, februar 12-i rendkiviili iilésének jegyzO6kony vébdl

Zire Varosi Onkorményzat Képviseld-testiiletének
35/2025.(11.12.) hatirozata

igazgatasi sziinet elrendelésérol

1./ Zirc Vérosi Onkorményzat Képvisel6-testiilete Gigy dont, hogy az igazgatési sziinetr8l sz616 2023.
évi XX VL. torvény 7. § (1) bekezdésében, valamint a kdzszolgélati tisztviselokrdl sz616 2011. évi
CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan a Zirci Kézds Onkormanyzati
Hivatalban 2025. december 22-t61 2026. januér 4-ig igazgatasi sziinetet rendel el.

A téli igazgatasi sziinetben Zirci K6z6s Onkorményzati Hivatal zérva tart,

2./ Zirc Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete utasitja a Zirci K6z6s Onkorményzati Hivatal
Jegyzdjét a munkarend 1./ pontban foglaltak szerinti megszervezésére, valamint a lakossig
tajékoztatasara.

Felelds: 1./ pont esetében: Kacsala Istvan polgarmester
2./ pont esetében: Viziné dr. Horvath Judit jegyz6

Hatéridé: 1./ pont esetében: azonnal
2./ pont esetében: 2025. februar 28.
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