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Kedves Sziilok!

Az elkovetkezendd években k6zos lesz az 6romiink és a feleldsségiink a gyermekek nevelése
soran. Szeretnénk, ha kapcsolatunk a kolcsonds bizalomra ¢€s tiszteletre épiilne, melyben
valodi nevelépartnerek lehetnénk. Ahhoz, hogy ez az egyiittmiikodés eredményes és hosszabb
tavon sikeres legyen, engedjék meg, hogy figyelmiikbe ajanljuk 6vodank életét meghatarozo
fontosabb szokasokat, szabalyokat. Bizunk abban, hogy ezzel is segitjiik a kedves Sziiloket az
eligazodasban, a gyermeki, valamint a sziil6i jogok és kotelességek megismerésében.

Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hézirendet figyelmesen olvassak végig, és a
gyerekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartdsara!

A hazirend betartdsa és betartatasa az 6voda minden dolgozdjanak kotelessége.

Héazirendiink a gyermekek mindenek felett 4116 érdekének figyelembevételével késziilt.

ALTALANOS TUDNIVALOK
a Kozoktatasrol szo616 - tobbszor modositott - 1993. évi LXXXIX. térvény;

a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol szol6 11/1994. (VL. 8.) MKM
rendelet;

a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.
torvény rendelkezései alapjan késziilt.

229/2012.VIIL.28 Korm. rend. a nemzeti koznevelési torvény végrehajtasarol
a nemzeti koznevelésrdl sz616 2011.évi CXC. térvény
a nevelési- oktatasi 1 intézmények miitkodésérdl szo16 és a koznevelési

intézmények névhasznalatarol szol6 20/2012 ( VIIL.31.) EMMI rendelet

Az intézmény:

neve: K6z6s Fenntartast Napkoziotthonos Ovoda Borzavar-Porva
cime: 8428 Borzavar, Hovirag u. 8.

A hazirend célja:

A kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata az intézmény sajat mitkodésének belsd
szabalyozdja.

A hazirend személyi hatalya:

A hézirend az 6voda minden pedagogusara, illetve valamennyi alkalmazottjara, az
intézménybejard 3-7 éves kort gyermekre ¢€s sziileikre vonatkozik. A Hazirend jogforras,
melynek megsértése jogsértés.

A hazirend teriileti hatalya:

A nevelési intézménybe valo belépéstdl a jogszerli elhagyasig terjedd iddszakra, tovabba a
nevelési illetve pedagogiai program részeként tartott nevelési intézményen kiviil tartott
foglalkozasok programok idejére.



A Hazirendet:
az 6voda vezetdje késziti el,
¢és a neveldtestiilet fogadja el.

A héazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a sziil6i szervezet egyetértési jogot gyakorol.
A hazirend a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé. A fenntartd egyetértése sziikséges,
amennyiben a hazirend olyan rendelkezéseket tartalmaz, amely a fenntartéra vonatkozdan
tobbletkotelezettséget harit.

A Hézirend modositasara akkor kertl sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban valtozas all be,
vagy ha a sziilok képviseldik utjan, illetve a nevelOtestiilet erre javaslatot tesz.

A Hézirend a kihirdetés napjan 1€p hatalyba, a hatalyba 1épést kovetden az intézmény
valamennyi dolgozoéjara, az intézmény szolgaltatasait igénybe vevo gyermekekre €s sziileikre
vonatkozik.

Az 6voda torvényben meghatéarozott altalanos feladatai:
az 6vodaskort gyermek testi és lelki sziikségleteinek kielégitése
Ezen beliil:
- az egeészséges €letmod kialakitasa
- az érzelmi, az erkolesi és a kozosségi nevelés

- anyanyelvi- értelmi fejlesztés és nevelés megvalositasa

A gyermek joqgai:

A nevelési és oktatési intézményben biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék, oktassak. Ovodai napirend;jét életkoranak
megfelelden alakitsak ki (jatékido, levegdztetés, pihendidd, étkezés,
testmozgas). Biztonsaga érdekében az 6vodaban tartozkodas ideje alatt
végig 6vodapedagogus feliigyelete alatt all.

A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartidsa
érdekében nem vethetd ala embertelen, megaldzo biintetésnek, testi
fenyitésnek, zaklatasnak. Idetartozik az étel erdltetése, a levegdztetés
megvonasa is. A gyermeket kdzvetlen vagy kozvetett hatranyos
megkiilonboztetés nem érheti.

A gyermek joga, hogy képességének, érdeklddésének megfelelden nevelésben
¢és oktatasban részesiiljon

Nemzeti, illetve etnikai hovatartozadsdnak megfeleléen nevelésben és
oktatasban részesiiljon (tobb sziild egyiittes kérése alapjan.)

Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai Onazonossagat tiszteletben kell
tartani.

A gyermek nevelése €s oktatasa az intézmény pedagdgiai programja alapjan
torténik, mely szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan €s
tobboldaluan kell megvalositani. Biztositani kell a foglalkozasokon valo
részvételét.

A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valo jogat
az 6voda nem korlatozhatja de a gyermek ezen joganak gyakorlasa



kdzben nem veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai, az 6voda
alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek miivelédéséhez, fejlodéséhez vald jogat.

Csaladja anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesiilhet.

A gyermek az intézmény eszkdozeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztéeszk6zok),
berendezéseit (butorok, radid, magno), felszereléseit ingyenesen, de
rendeltetésszertien hasznalhatja, arra vigyaznia kell.

Eletkoranak és fejlettségének megfelelden a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az altala
hasznalt jatékok, eszkdzok rendben tartasaban.

Joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részestiljon.

A gyermek kotelesséqgei:

hogy részt vegyen az 6vodai nevelésben
hogy Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

hogy megtartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek
hasznalati rendjét,

hogy meg0rizze, illetdleg az eldirdsoknak megfelelden kezelje az 6vodaban
hasznalt jatékokat, eszkozoket, dvja az 6voda létesitményeit, eszkozeit.

hogy az évoda vezetdi, pedagdgusai és alkalmazottai, 6vodatarsai emberi
méltosagat €s jogait tiszteletben tartsa.

A szul6 jogai

A sziil6 joga a szabad 6vodavalasztas.

A sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai
programjat, SZMSZ-¢t, hazirendjét, €s tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol.

Joga, hogy sajat gyermeke fejlédéseérdl, viselkedésérdl rendszeresen részletes
és érdemi tajékoztatast kapjon.

A gyermek neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon.

Kezdeményezheti sziildi szervezet 1étrehozasat ( az 6voda segitésére), s abban
tevékenyen kozremiikddhet.

Az 6vodai sziil6i szervezet (kozosség) figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességét.

Joga van a gyermekek nagyobb csoportjat érint6 ( a felvett 1étszam 75%-a)
barmely kérdésben tdjékoztatast kérni az 6voda vezetdjétol. Az e korbe
tartozo ligyek targyalasakor képvisel6ként tanadcskozasi joggal részt venni
a nevelGtestiilet értekezletén.



A szuld kotelességei:

A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és
erkolesi fejlédéséhez sziikséges feltételekrol.

Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat.

Gyermeke 5 éves koratol-a rendszeres 6vodaba jarassal- biztositsa gyermeke
tankotelezettségének teljesitését.

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését és adjon meg ehhez minden téle
elvarhato segitséget. Az 6vodapedagodgus javaslatara a gyermekét vigye el
a nevelési tanacsadoba, fejlesztd foglalkozasokra.

Tartson rendszeres kapcsolatot a gyermekével foglalkozo
o6vodapedagogusokkal. Lehetdség szerint vegyen részt az 6voda altal
felkinalt sziil6i értekezleteken, fogadodrakon.

Segitse eld gyermekének a kdzosségbe vald beilleszkedését, az dvoda
rendjének, a kozosségi €let szabalyainak elsajatitasat.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltosagat és jogait. Az
6vodapedagdgus, valamint az 6 munkajat segitd alkalmazottak a neveldi-
oktat6i munka, illetve a gyermekekkel 0sszefliggd tevékenysége soran
biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd személyeknek
szamitanak.

A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa:

Az dvodai nevelés a csaladi neveléssel egyiitt szolgélja a gyermek fejlédését. Ennek alapvetd
feltétele a csaladdal valo szoros egyiittmitkddés. Ovodankban a gyermekeket arra neveljiik,
hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket, szeressék és fogadjak el pajtasaik egyéniségét,
massagat, legyenek képesek alkalmazkodni. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal,
erdszakossaggal, arulkodéssal oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erdsitsék gyermekeikben.



RESZLETES SZABALYOK

Az Odvodai beiratkozas és eqyeéb tudnivaldok

Az 6voda harom éves kortdl az iskolaba jarashoz sziikséges fejlettség
eléréséig nevelési intézmény. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a
3. ¢letévét a felvételtol szamitott fél éven beliil betdlti, feltéve, hogy
minden 3 éves €s anndl idésebb gyermek 6vodai felvételi kérelme
teljesitheto.

Az 6vodai nevelés a teljes 6vodai életet magaba foglalo jaték, jatékos tanuldsi
folyamatok keretében folyik.

A beiratkozés a gyermek és a sziil6 személyes megjelenésével torténik, a
gyermekre vonatkoz6 informéciok rogzitésével. A sziilok a beiratdshoz a
gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat, lakcimkartyajat TAJ kartyajat,
valamint a sziild személyi azonositojat és lakcimkartydjat hozzak
magukkal.

A gyermek szamara lehetdséget biztositunk ez id§ alatt, hogy
megismerkedhessen 6vodank életével, a gyerckekkel és az 6vondkkel,
bekapcsolddhasson tevékenységiikbe.

A szililok szamara igyeksziink lehetdséget teremteni 6vodank minél alaposabb
megismerésére.

Minden sziil6t partnerének tekinti 6vodank, s kdlcsonds Oszinteséggel €s
segitd szandékkal mindent elkdvetiink 6vodank €s benne gyermekeink
minél jobb ellatasaért.

A beiratkozas idépontja aprilis honapban két napon at zajlik.

A gyermek abban az évben, melyben 6todik €letévét betdlti, a nevelési év
els6 napjatol koteles 6vodaba jarni.

Gyermekek atvétele mas 6vodabol:

Hivatalos atjelentkezés utjan, melynek nyomtatvanyat az 6vodavezetdk toltik ki és kiildik
meg kolcsondsen egymasnak.

Mikor veheti igénybe a gyermek az évodat?

Teljesen egészséges, orvosi igazolast hozott

A sziil6 az étkezési téritési dijat befizette

Ovodank a pedagégiai programjat Zilahi Jozsefné és Stockert Karolyné: Ovodai nevelés
jatékkal, mesével mindsitett program alapjan készitette el, a helyi sajatossagok
figyelembevételével. A program rugalmas napirendje biztositja a jaték védelmét, a lassan, jot,
sokat ismételve elvet.



Napirendiink

7%_11% Jaték a szabadban, a csoportszobaban. Ezen belil 9 00 — 9 30-ig
folyamatos tizorai, 10-15 perces egyiittlét, aminek nincs kotott iddpontja és
részleteiben el0re megtervezett tartalma. Mindennapos testnevelés.

11%_-12% Késziilédés az ebédhez

12%_12% Ebéd és késziilddés a délutani alvashoz.

12414 % Mese, pihenés, alvas.

14%°_15% Felkelés, uzsonna.

15% 16 Jaték, amig az id6jaras engedi, mindig az udvaron.

Az 0voda nyitva tartasanak rendje
Nevelési év: Az 6vodai nevelési év szeptember 1-t61 a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.

Az 6voda nyitvatartasi ideje:

Hétfotol - péntekig: reggel 7 oratdl délutan 16 oraig.
Nevelés nélkiili munkanapok:

Az 6vodaban a nevelés nélkiili munkanapok szama egy nevelési évben 6t nap lehet, melynek
idépontjardl a sziiloket legaldbb hét nappal eldbb értesitjiik. Amennyiben a gyermek
elhelyezésérél nem tudnak gondoskodni, elhelyezést kérhet a sziil6 a kijeldlt 6vodaban.

Az 6voda nyari zérva tartdsardl a sziiloket az intézmény tajékoztatja. Az 6voda a Fenntartd
rendelkezése szerint tart zarva. Tervezett iddpontja julius elejétdl 6 hét.

A gyermekek hazavitele

A gyermekek hazavitele 15 6ratol torténhet, de a sziild kérésére barmikor
elviheti az 6vodabol gyermekét.

A nap folyaman az 6vondvel valo egyeztetés alapjan vihetdk el a gyermekek.
Kérjiik, hogy a sziil6k az dvodai €let megzavarasa nélkiil vigyék el
gyermekiiket.

A gyermeket az 6vodabol egyediil - csak a sziild irdsbeli kérelmére -
engedjlik haza.

A sziil6 irasbeli kérelme sziikséges, ha a gyermeket idegen, vagy 14 éven
aluli testvér szeretné hazavinni.

Elvalt sziilok esetén birosagi végzésnek megfelelden jarunk el.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje:

Az dvodaba érkezéskor a sziil6 ( vagy az altala meghatalmazott személy)
minden esetben személyesen adja 4t az 6vonodnek, egyébként, ha a
gyermek valamilyen oknél fogva nem megy be a csoportba, az 6vénd nem
tud a gyermek jelenlétérdl, igy feleloséget sem vallalhat érte.



A sziil6 (vagy az éltala meghatalmazott személy),a gyermek
ovodapedagdgusatol vald atvételétdl kezdve felelds a gyermek
magatartasaért és testi €pségének megovasaért az dvoda teljes teriiletén (
belsé helyiségeiben és az udvaron is ). A gyermek évodapedagogustol
valo atvételének szamit:, ha a sziil6 ( vagy az altala meghatalmazott
személy ) az 6vodapedagdgusnak jelzi megérkezését, az 6vodapedagogust
szo6litja és a gyermeket a sziild ( vagy az altala meghatalmazott személy)
gondjaira bizza.

Nevelésiink eredményessége érdekében kérjiik, 8%-ig hozzak dvodaba a
gyermekeket.

A késébb érkezd gyermekek kapcsolddjanak be a napi tevékenységbe gy,
hogy azt ne zavarjak.

Gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy sziileiket, s az 6 idejliket
tiszteljék azzal is, ha megérkeznek értiikk az 6vodéba, jatékukat helyére
téve, elkdszonjenek tarsaiktol, 6vondjiiktdl, és ne varakoztassak sziileiket.
Nem mindig kdnnyii ez a gyermeki jaték utani vaggyal szemben, de
kérjik, ne engedjék vissza gyermekiiket az 61t6z6bdl semmilyen
indokkal. Késébbi, nem kivanatos szokast el6zhetiink meg
kovetkezetességiinkkel.

Ha a szl eljott a gyermekéért kérjiik, ne tartézkodjanak tovabb az 6voda
terliletén, mert a csoportot feliigyelé 6vodapedagdgusok nem tudjak
kell6képpen atlatni a jatsz6 gyermekek sokasagat.

Beszoktatasi idon tal, a gyermekcsoportban - az 6vodai élet zavartalansaga
érdekében - kérjiik, ne tartozkodjanak testvérek, illetve sziilok.
Igyeksziink a csaladdal k6zos eseményeknek is teret adni, amelyeken
minden kedves vendéget 6rommel latunk. A mindennapi 6vodai életben
az 6vono teljes figyelmére sziikség van, hogy a rabizott gyermekeket
maradéktalanul ellathassa.

Hianyzasok igazolasanak rendje
A sziil6 biztositsa gyermeke rendszeres 6vodéaba jarasat!

A gyermek csaladi okbodl hianyozhat az 6vodabol. Errdl a sziilo értesiti az
6vondt. Hosszabb idejli tavollétre,- az 5. életévét betoltott gyermeknél- az
ovodavezetd adhat engedélyt.

A nevelési intézmények mitkddésérdl szold 20/2012 EMMI rendelet 51.§ (1)
bekezdése alapjan a mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a sziild
eldzetesen bejelentette az 6vondnek, hogy:

v’ a gyermekét nem viszi dvodaba

v’ vagy, ha a gyermek megbetegedett, és azt e hazirendben meghatarozottak
szerint igazolja

v’ vagy, ha a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Ha a gyermek tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.
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Abban az évben, amelyben a gyermek 6todik életévét betolti a nevelési év
kezd6 napjatdl napi négy orat koteles 6vodai nevelésben részt venni. A 10
napnal tobb igazolatlan mulasztas esetén az dvoda vezetdje értesiti a jegyzot.

Hosszabb hianyzas,0vodakezdés alkalmaval orvosi igazolast kériink.

Betegség, vagy egyeb okbdl valo tdvolmaradast, legkésdbb a hianyzas napjan
2 9 oraig sziveskedjenek jelezni az dvoda felé.

Ha a gyermek 6vodat valtoztat, a sziil6 koteles a valtozast az 6vodavezetonek
irasban bejelenteni.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés:
o agyermeket masik 6voda atvette ( az atvétel napjan)

o aszild irasban bejelentette, hogy a gyermeke kimaradt ( a bejelentésben
megjelolt napon )

o a gyermeket felvették az iskolaba ( a nevelési év utols6 napjan )

o ha a gyermek az 6vodabdl igazolatlanul 10-nél tobb napot tavol tolt €s
felszolitasra sem jelentkezik az intézményben Kivéve, ha 6todik életévét
betoltotte, vagy, ha a gyermeket a gydmhatdsag védelmébe vette.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok
Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat.

Beteg, megfazott, gyogyszert, laz- vagy kohogéscsillapitot szedd még
labadoz6 gyermek bevétele az oOvoddban a gyermek biztonsagos
gyogyuldsa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem
lehetséges.

A beteg gyermek nem latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt. Azt, hogy a
gyermek ismét egészséges, ¢s latogathatja az 6vodat, orvosnak kell
igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség, a tavollét pontos
idOtartamat.

Az 6vondknek tilos otthonrdl bekiildott gydgyszert beadniuk a gyermekeknek
a nap folyaman. Kivéve olyan betegség esetén, amikor az orvos
rendszeres gyogyszer szedését irja eld.

- Az 6vond teenddje baleset vagy napkézben megbetegedd gyermek
esetén: a gyermeket haladéktalanul el kell latni mikdzben a csoport
felligyeletét meg kell szervezni. A baleset stlyossagatol fiiggden
orvosrol gondoskodni kell.

A gyermek 6vodaban torténd megbetegedése esetén azonnal értesitjiik a sziilot,hogy
a gyermek minél elébb orvosi kezelésben részesiilhessen. ( magas 14z, hanyas,
hasmenés, kiiités, 6vodai baleset )

Fert6z0 betegség esetén ( rozsahimld, skarlat, baranyhimld, majgyulladas, tetli ) a
sziilonek bejelentési kotelezettsége van az 6vodapedagdgus felé.
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Etkezések

A gyermekek napi haromszori taplalkozasanak megszervezése a Fenntartd
feladata, mely ¢élelmiszerekbdl az dvoda ételmintat kdteles 48 o6ran at a
hiitében drizni. ( Kivétel a sziiletésnapi, névnapi kinalat, amely mindig
gylimolcs.)

A reggel 6vodaba érkezd gyermekeknek célszerti otthon reggelit adni.

Az 6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatasa, otthonrdl hozott
¢lelmiszerrel a tobbi gyermek el6tt nem etikus, valamint az 6voda
tisztantartasat is zavarja.

Az 6voda melegitOkonyhajaban csak egészségiigyi kiskonyvvel rendelkezd
személyzet tartdzkodhat.

Etkezési téritési dij befizetésének rendszere:

Az étkezési téritési dij befizetése: készpénzfizetéssel utdlagosan torténik. A
szll6 minden hénapban - a Fenntart6 altal meghatarozott napokon koteles
a befizetést megtenni,- melyrdl pontos, irasbeli tdjékoztatast kapnak az
6vodai faligjsagon.

Betegség, tavolmaradas esetén a sziilok 6vodankban de. /2 9 oraig jelentsék
ki gyermekiiket. Visszatérés esetén el6z6 nap '2 9 oraig jelentsék be
gyermekiiket. Mivel 6vodankba az étel szallitdsa mas konyharol torténik,
% 9 6ra utan a masnapra illetve az érkezés napjara, aznap jelzett
1étszamkorrekcid nem lehetséges.

A teljes hét lemondasa: el6z6 hét pénteki napjan Y4 9 oraig van lehetdség.

Bejelentés hianya esetén a sziild nem tarthat igényt a téritési dij
visszafizetésére, de a hianyzas els6 napjan zart edényben elviheti a
befizetett adagot ( /2 12 és 12 6ra kozott a hatso, konyhai bejaratnal)

A téritési dij visszafizetése csak a gyermek kimaradasa esetén torténik, a
befizetési napokon.

Etkezésnél ingyenességet élvez az a gyermek, akinek sziiléje rendszeres
gyermekvédelmi tdmogatast kap. A 3 vagy 3-nal tobb gyermekes
csaladok, ill. a gyermek tartos betegsége esetén ( amennyiben a sziilé
emelt csaladi potlékot is kap), az érvényes hatarozat bemutatasa mellett
50%-os téritési kedvezményben részesiilnek.

BE- KIJELENTES MODJA:

- Telefonos vagy személyes lizenethagyassal az 6voda dolgozdinal.

Az ovodaba behozando felszerelés

Az 6voda biztositja a foglalkozasokhoz az eszkozoket, igy csak a gyermek
személyes holmijara van sziikség

-ruhazsak a valtoruhak tarolasahoz
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-valtocipd a csoportszobai tartdzkodashoz (jol szelldzo labbeli, lehetdleg
szandal, ami tartja a labat)

- tartalék fehérnemd;

- tornahoz kényelmes ruha, cipd, zsak, amiben taroljuk
- fogkefe,

- alvashoz takard, parna;

A gyermek sziiléjének irasbeli nyilatkozatat be kell szerezni minden olyan
ovodai dontéshez, amelynél a sziilore fizetési kotelezettség harul.

Ha a gyermek az ovodaba értéktargyakat hoz (aranylanc, kardra, karkoto,
egyéb értékes targy vagy jaték) azok megdrzéséért, eltiinéséért az dvoda
feleldsséget nem vallal.

A gyermekek oltozéke

Az 6vodaba apolt, tiszta gyermekeket hozhatnak a sziilok.

A gyermekek ruhazatat jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag.
Sziikséges az atoltozéshez tartalék ruha (pl. vizes lesz a ruhdja)
Legyen az 6vodasnak tornafelszerelése, valtocipdje.

Ovodai tinnepeinkrél, azok idejérél, az iinneplés modjardl, iinnepi ruha
szlikségességérdl idoben tdjékoztatast adunk.

A gyerekek ruhdja, cipdje gyakran Osszecserélodhet. Kérjiik, jellel vagy
névvel ellatni a gyermek holmijat, a csere megeldzése érdekében.

Egyiittmiikodés a sziilokkel

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,
szlikség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra és dszinteségre. Probléma, konfliktus,
ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vondt, vagy az 6voda vezetdjét, €s veliik
kozosen igyekezzenek megoldast taldlni.

A sziiléknek lehetdségiik van ra - és mi igényeljiik is -, hogy az 6vodaban foly6 pedagogiai
munka kialakitdsaba, annak gyakorlataba, mint partnereink, a sziilok aktivan vegyenek részt.
Otleteikkel segitsék el kozds céljaink megvalositasat.

Sziil6i férumok:

sziloi értekezlet,

Jatszo délutanok,

kozos rendezvények eldkészitése, lebonyolitasa;

fogado ora (kdzosen egyeztetett idoben);

az 6vondvel vagy a vezetdvel torténd, rovid, esetenkénti megbeszélések;
a faliijsag is az informaciok atadasat segiti;

csaladlatogatas; nyilt nap,

13



A kellemes kozdsségi €élethez hozzéjarul a sziil6k onszervezddod egyiittmiikodése, amely
idealis esetben hatékonyabba teszi az 6vodai munkat és a kozosség helyes iranyban valo
formalodasat is.

A pedagégiai munka az 6vodaban

Az dvodai életet az intézménynek oly mdédon kell megszerveznie, hogy a sziilok és a fenntarto
igényei szerint, a szakmai kovetelményekben megfogalmazott szinvonalon eleget tudjon tenni
a gyermekek nevelésével, ellatasaval és gondozéasaval osszefiiggd feladatainak.

KULDETESNYILATKOZATUNK

Feladatunk 6vodas gyermekeink sokoldalu, harmonikus fejlodésének
elOsegitése

Ovodéankban a nevelés csaladias, dertis 1égkorben folyik biztositva a
gyermekek fejlédéséhez sziikséges valtozatos tevékenységet.

Célunk az egyéni képességek figyelembevételével, a gyermeki szabadsag
tiszteletben tartdsaval kornyezetében jol eligazodd, j6 kapcsolatteremtd
képességekkel rendelkezd gyermekek nevelése.

Fontosnak tartjuk az érésen alapuld, siirgetéstdl mentes nevelést, fejlesztést
Szeretettel, tiirelemmel és nyugodt 1égkdrben neveljiik a gyermekeket.

Gondoskodunk a gyermekek testi, szocialis és értelmi képességeinek egyéni
alakitasarol.

Toreksziink arra, hogy a gyermekek személyiségének alakulasa feleljen meg
tarsadalmunk kovetelményeinek.

Programunk kozéppontjaba a tagan értelmezett nyelvi nevelést teszi.
Hangstlyozzuk a jaték és a mese fontossagat, a sok-sok tevékenységhez
kapcsolodo nevelést.

Gondoskodunk a gyermekek életkoranak megfeleld miiveltségtartalmak
kozvetitésérol.

A mult értékeinek atmentésére, hagyomanyOrzésre toreksziink.

Minden gyermeknek lehetdséget adunk arra, hogy képességének,
tehetségének megfelelden a lehetd legtobbet hozhassa ki magéabol.

Célunk a gyermekek szocidlis hatranyainak cs6kkentése, biztonsagérzetiik
novelése.

Tiszteletben tartjuk az alapvetd emberi jogokat, 6vodankban a gyermekeket
kiilonleges védelem illeti meg.

Valljuk hogy a nevelés elsédleges szintere a csalad. Egyiittmiikddiink a
csaladdal a gyermekek személyiségének fejlesztése, képességeinek
kibontakoztatasa érdekében.

Feladatunk egy jol megélt teljes €s igazi kisgyermekkor biztositasaval az
iskolai életre alkalmasséa valo gyermekek nevelése.
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Hit és vallasoktatas:

Egyhazi jogi személy altal szervezett. Az 6vodai foglalkozasoktol elkiilonitetten,- a sziilok
irasbeli kérelme alapjan, téritésmentesen- heti egy alkalommal, délutani idépontban
biztositjuk a helyet és az id6t.

Heti egy-egy alkalommal délel6ttonként logopédus (sziilok részére téritésmentes) és
fejlesztdpedagogus ( téritésmentes) foglalkozik a fejlesztésre szoruld gyermekekkel.

A gyermekek értékelésének rendje, szempontjai

A gyermekek értékelését az 6vodapedagdgusok végzik a gyermekenként vezetett
személyiségi lap €és egyéb megfigyelések alapjan.

Kiilonos gondossagot igényelnek a tankdteles koru gyermekek. Minden gyermek sziilgjével
egyénenként elbeszélgetnek az iskoldra valo felkésziiltségiikrol.

Minden gyermekrdl 6vodai szakvélemény keriil kidllitasra.

Kérdéses esetben kérni kell a nevelési tanidcsado iskolaérettségi vizsgalatat, ill. Tanulasi
Képességeket Vizsgalo Rehabilitacios Bizottsag vizsgalatat.

A gyerekek jutalmazasanak elvei és formai
Az 6vodaban a pozitiv értékelés az elsddleges.
A gyermekek jutalmazédsanak leggyakoribb formai:

a dicséret kiilonb6z6 modjai: a személyes jellegli szeretet kifejezésétol a
példaként valo kiemelésig

megbizatasok adasa, tevékenységbe valo bevonas

a csoport szamara kiemelkedd élmények nyujtdsa, a csoport kedvelt
elfoglaltsdganak biztositasa ( kirandulds, tornaszoba felszereléseinek
szabadon valasztott hasznalata )

az ovodasok viselkedésének alakitasaban a jutalmazas targyi formait ritkan
alkalmazzuk.

A gyermekekkel kapcsolatos fegyelmez6 intézkedések elvei és formai

Az o6vodapedagogus feladata, felelossége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni, azokat az
elvarasokat, amelyek eltérnek az otthoniaktol, de teljesitésiik elengedhetetlen a kdzosségi élet és
tevékenység szempontjabol.

e Dbevonjuk a gyermekeket a szabalyok kialakitasaba, ha sziikséges ujabb
szabalyok megfogalmazasaba

e a biintetés leggyakoribb formai: - rossszallé tekintet
-megrovo figyelmeztetés
-id6leges kiemelés egy-egy tevékenységbol

Szigortan tilos a verés és minden testi fenyités!
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A gyermekek vélemény nyilvanitasanak formai:

Minden 6vondnek torekednie kell, hogy a megfeleld beszédfegyelem megtartasa mellett
minden gyermek elmondhassa az 6t foglalkoztato kérdésekrdl a véleményét. Az 6vond
tamaszkodjon a gyermek Otleteire, igényeire, aktudlis élményeire. A gyermekek joga, hogy az
emberi méltosag tiszteletben tartadsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden kérdésrdl. A
gyermek a véleményét 6nalloan, sajat maga elmondhatja, képi aton kifejezheti, jatékaban
kivetitheti.

A véleménynyilvanitas formai: szobeli, személyes beszélgetés, metakommunikacio

Az 6vodapedagogus és az 6vodavezetd feladata, hogy biztositsak a gyermekek
véleménynyilvanitasi szabadsagat.

A gyermekek rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

A pedagdgiai programban megfogalmazott ismeretek, valamint egyéb gyermeket érintd
kérdések kozlése a 3-7 éves gyermekek életkori sajatossagainak figyelembevételével torténik.
A tdjékoztatas formai.: szobeli tajékoztatas, képi uton torténd tajékoztatas. Nagyobb
eseményekrdl - tinnep, kirdndulas, vendégek, latogatdk érkezése, gyermeknapi program,
szinhazlatogatas, uj gyermek érkezése - dltalaban az eseményt megeldz6 héten kertil sor.
Tavlatokat az évente rendszeresen ismétlodd események kapcsan allitunk fel az dvodai
elérehaladassal, iskolakezdéssel kapcsolatban.

A gyerekek tajékoztatast kérhetnek: a csoportban dolgoz6 6vondétdl, az 6vodavezetotdl, a
dajkatol.

A gyerekekkel kapcsolatban tajékoztatast adhat: 6vo nénijiik, 6vodavezetd

A beiskolazas ovodai feladatai

Az 6vodai nevelés a gyermek 3 éves koratdl a tankdotelezettség kezdetéig ( Nkt.45§(2) )
meghatarozottak szerint neveld intézmény. A beiskoldzassal kapcsolatos feladatokat a
mindenkori jogszabalyi elvarasoknak megfeleléen végezziik. A gyermek abban az évben,
melynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, legkésObb az azt kovetd évben
tankotelesseé valik. Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi
egy nevelési évig az dvodaban részesiil ellatdsban, majd ezt kovetden valik tankotelessé. A
tankotelezettség teljesitése a tanév elsd napjan kezdddik. Ha a gyermek az iskolaba sziikséges
fejlettséget korabban eléri, a kormanyhivatal a sziil kérelmére, szakértdi bizottsag véleménye
alapjan engedé¢lyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt megkezdje tankotelezettségének
teljesitését.

A sziiloknek kiadott évodai szakvéleménnyel lehet a gyermekeket iskolaba
irtani.

A gyermekek iskolai felvételérdl az igazgaté dont az ovoda véleménye
alapjan.

Az ovoda altal kiallitott szakvéleményt akkor is at kell adni, ha a gyermek
egy évig még dvodaban marad.
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A gyermekvédelem feladata az 6vodaban

Minden pedagogus és 6vodai dolgozoé munkakori kotelessége a rabizott gyermekek védelme,
pedagbgiai eszkdzokkel valo segitése.

Feladatunk:

. A neveldmunka egészséges €s biztonsagos feltételeinek megteremtése
. A gyermekbalesetek megeldzése

. A rendszeres egészségligyi vizsgalatok megszervezése

. Sziikség esetén a csalad szocidlis segitésére torténd javaslattétel

A gyermekvédelmi munka koordinatora az 6voda gyermekvédelmi feleldse. A sziilok
problémaikkal — elére megbeszElt idopontban — hozza fordulhatnak.

Egyéb a gyermekek és az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok
Alkohol és drog fogyasztasat az intézmény egész teriiletén tilos!
Az intézmény teriiletén, illetve 5 méteres kdrzetében tilos a dohdnyzas!

Az 6voda teriiletén kereskedelmi, tigynok tevékenység nem folytathato,
kivétel az 6voda altal szervezett rendezvény alkalmaval.( konyv- és
jatékvasar )

Az 6voda latogatasara (a jogosultakon kiviil) csak az 6vodavezetd adhat

engedélyt. A sziildk elére megbeszElt idoben barmikor betekinthetnek az
ovodai nevelés folyamatéba.

Ha a nagycsoportos gyermek egy nevelési évben hét napnal igazolatlanul
tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti a gyermek lakohelye szerint
illetékes jegyzot.

Az 6voda helyiségeit nem oktatasi-nevelési célra dtengedni csak a gyermekek
tavollétében, a fenntartd engedélyével lehet.

Az ovoda helyiségeiben, part vagy parthoz k6tddo tarsadalmi szervezet nem
miikddhet.

Bombariado esetén sziikséges teendok

Bombariado6 esetén az 6vodavezetd intézkedhet. Akadalyoztatas esetén a helyettesitéssel
megbizott 6vond koteles eljarni.

Az épiilet kiiiritése a tlizriado terv szerint torténik.

A bombariadorél, a hozott intézkedésekrdl az d6vodavezetd értesiti a fenntartot.
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Tiizriado esetén sziikséges teendok

A tliz keletkezésének helyétdl fliggden a csoportszobakban taladlhato ajtokon, ha ez nem
lehetséges az ablakokon at menekitjiik a gyermekeket.

Az ovodavezetd vagy akadalyoztatdsa esetén mas személy értesiti a tlizoltokat. Minden
elharitasi munka a tlizriad6-terv szerint zajlik.

Ovo-védo eloirasok, amit a gyermekeknek az 6vodaban valo tartézkodas
soran meg kell tartani

>

YV VV VYV

Az 6vodapedagdgusok az ovodaskoru gyermek életkori sajatossagainak figyelembe
vételével alakitjak a balesetvédelmi védd, 6vo szabéalyokat. A mindennapokban
folyamatosan felhivjak a gyermekek figyelmét a betartand6 szabalyokra, hogy
ismerjék és betartsdk a baleset megeldzési eldirdsokat, és annak megfelelden
cselekedjenek. Ennek érdekében az 6vodaskoru gyermek:

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

Tartsa be az alapvetd higiéniai szabalyokat, tigyeljen sajat maga és kornyezete
tisztasagara.

Ovodapedagogusai feliigyeletével mitkodjon kozre kornyezetének rendben tartasaban
A folyosén és a csoportszobaban keriiljék a szaladgélést, verekedést és minden
veszélyes jatékot.

Azonnal jelentse az 6v6 néninek vagy a dajka néninek, ha sajat magéat, tarsait vagy
masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, vagy balesetet észlel, illetve,-
amennyiben allapota lehetdvé teszi- , ha rosszul érzi magat, vagy, ha megsériilt.

Az udvart, csoportszobat bizonyos esetekben ( We hasznalat, 61tozkodeés ) az
ovodapedagdgus engedélyével hagyhatja el.
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Reméljiik, senkinek nem okoz gondot hazirendiink betartdsa. A hazirenden kiviili, 6vodank
mukodésével, hagyomanyaival kapcsolatban felmeriilt kérdéseikkel, forduljanak bizalommal
az 6vodapedagogusokhoz.

Elérhetoség
Tel. 06-88-468-021 E-mail cimiink: oviborzavar@invitel.hu
Ovodavezetd: Tégi Imréné

Gyermekvédelmi felelés: Kovacsné Fekete Ibolya

Az 6voda gyvermekorvosa: dr. Gelencsér Maria

Az 6voda fogorvosa: dr.Bognar Andrea

Az 6voda véddnbie:

A Hazirend nyilvanossagra hozatala sziil6i értekezleteken torténik, majd a megismerhetdség
folyamatos biztositasa céljabol az intézmény épiiletében kifiiggesztésre kertil.

A Hazirend egy példanyat a gyermek dvodaba vald beiratdsakor, illetve annak érdemi
valtozasa esetén at kell adni a sziilonek.
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Legitimacios zaradék

Jovahagyas, egyetértés, véleményezés

A Hazirendet a nevelOtestiilet elfogadta:
A neveldtestiilet nevében hitelesitette: L
Kovécsné Fekete Ibolya
ovodapedagdgus
A Sziil61 Szervezet egyetértési jogat €rvényesitette: ...
A Sziil6i Szervezet képviseldje alairadsaval hitelesitette: ..o,
Jozséné Molnar Noémi
SZSZ képviseld
Az 6vodavezetd a Fenntartonak megkiildte jovahagyas céljabol: ...,
Tégi Imréné
ovodavezetd
A Hézirendet a Fenntartd.................coooviiinen. szamu hatarozataval jovahagyta.
A Hazirend életbelépésének 1dOpontja: .........ooiiiiiiiiiii

( A Fenntart6 hatarozataval 1&p €letbe)

Borzavar, 2013. Ph.
Tégi Imréné

ovodavezetd
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Ervényességi rendelkezés

A Koz6s Fenntartasu Napkoziotthonos Ovoda Borzavar- Porva Hazirend modositasanak
indokai:

e Jogszabalyi véltozas
e Feliilvizsgalat

Nyilvénossaga:

e A Hézirend egy példanyat beiratkozaskor, illetve modositaskor a Sziiléknek atadjuk.

e A Hézirend nyilvanossagra hozatala sziil6i értekezleteken torténik, majd a
megismerhetdség folyamatos biztositasa céljabol az intézmény épiiletében
kifiiggesztésre kertil.

e A Hazirend betartasat az 6voda vezetdje ellendrzi.

Hatalyba 1épés:

e Jelen médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Hazirend a Fenntart6

Onkorméanyzat Képviselé-testiilete jovahagyasaval valik érvényessé és 1ép hatélyba.

Egyidejlileg az el6z6 Hazirend a hatalyat veszti.
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